
توردةالمسللمنتجاتإرساليةشهادةلطلبالتدريبيالدليل
تلمنتجا(المستهلكعلىللعرضمخصصةغيرمنتجات)

الاتصالاتهيئة



المحتوياتجدول

الخدمةوصف •

في منصة سابر للمنتجات غير المخصصة للعرض على المستهلكالتسجيل •

ة الاتصالاتلمنتجات هيئ( منتجات غير مخصصة للعرض على المستهلك)شهادة إرسالية للمنتجات المستوردة طلب جديد تقديم •

إضافة منتج جديد1.1•

بيانات الشحن1.2•

الطلبدفع تكاليف 1.3•

بحالة الطل1.4•

طلب جديد للمصانع الحاصلة على إعفاء صناعيتقديم •



الخدمةوصف. 1

3

المستوردةللمنتجاتإرساليةلشهادةالمنتجاتطلبتقديمعلىالبوابةهذهتساعد

لىعالحاصلةللمصانعأو(المستهلكعلىللعرضمخصصةغيرمنتجات)

من.ارةالتجأوللبيعالمخصصةوغيرالمستوردةللشحناتالصناعيالإعفاء

نيعالتصمعداتالأولية،الخاممنتجاتمثلالإرساليةشهادةعلىالحصولأجل

.الإنتاجخطوطفيالمستخدمة

تسجيل الدخول. 2

:  الخطوة الاولى 

. يتم الضغط على تسجيل الدخول
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:الخطوة الثانية  

.يتم الضغط على  مستوردون 
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:الخطوة الثالثة

".ل الدخول استمرار في تسجي"ثم اختيار المنتجات الاستهلاكية بالضغط على 
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:الرابعةالخطوة

."الدخولتسجيل"علىاضغطثمالمنشأةحسابادخل

:ملاحظة

يكنلمإذا.مسبقاًالمسجلالمنشأةحساباستخداميرجىالنظام،إلىللدخول

.ديدجحسابلإنشاءالمستخدمدليلإلىالرجوعيرُجىتجاري،حسابلديك

التجاريةالخدمةالىالدخولبتسجيلالمنشأة،بياناتتحديثيمكن

حفظل"تعديل"ثم"المنشأةبياناتتحديث"علىالضغطثم(المستوردون)

.التغييرات
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:الخطوة الأولى 

هر من شريط المهام، وستظ" طلباتي"بعد تسجيل الدخول يتم الضغط على 

يد في الطلبات المضافة مسبقاً وأيضا يمكن من خلالها التقديم على طلب جد

".المنتجات غير مخصصة للعرض المباشر على المستهلك"

توردة لشهادة إرسالية للمنتجات المسطلب جديد تقديم . 3

جات لمنت( منتجات غير مخصصة للعرض على المستهلك)

هيئة الاتصالات
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إضافة منتج جديد. 4

:الثانية الخطوة 

تخدام رمز ثم اختيار المنتج، يمكنك البحث باس". عنوان الطلب"اولاً يجب إدخال 

ثم . افتهالمنسق الجمركي أو الكلمات الدلالية لاختيار وصف المنتج المطلوب إض

".  اختر"الضغط على أيقونة 
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:الخطوة الثالثة 

. سوف يقوم النظام بعرض صفحة تعبئة بيانات المنتج

.قم  بتعبئة بيانات المنتج
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:الرابعةالخطوة

ئةهيلمنتجالتابع"الاضافيةالبياناتاستكمال"علىاضغطذلكبعد

."حفظ"علىالضغطثمالاتصالات

سنفتكراريتمآخرمنتجولإضافةالمنتجلإضافة"حفظ"علىاضغط

التاليةفحةالصإلىللانتقال"التاليةالخطوة"زرعلىالضغطيتمثم.الخطوات

.الطلببياناتواستكمال
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.لكسيإبملفرفعهاطريقعنمجمعبشكلالمنتجاتإضافةأيضايمكنك

إلىأخرىمرةالملفبرفعقمثمالمنتجات،بياناتاملأالقالب،بتحميلقم

.الرفعشروطاتباعمنالتأكدمعالنظام،

."معالجة"علىاضغطالتعهد،علىالموافقةبعد
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.طلبالفيالمضافةالمنتجاتقائمةإلىالمنتجاتإضافةيتمسوف

.المنتجحذفأوتعديليمكنك

.التاليةالخطوةإلىللانتقال"التاليةالخطوة"علىاضغط
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الشحنبيانات.5

:الخامسةالخطوة

اناتبيإكمالثمومنالشحنةفسحعدمسببإدخاليتمالتالية،الخطوةفي

.الشحن

نم.منسدلةقائمةعرضسيتم،"الطلبمنالغرض"أيقونةعلىالنقرعند

.اللازمةالمستنداتوإرفاقتحديديمكنكالقائمة،هذهخلال

:الفسحعدمسبب

.التجاريغيرالمساراستخدامسبببهيقصد



14

:الخطوة السادسة 

المرفق،وعنلاختيارنافذةفتحسيتم."إضافة"أيقونةعلىانقرمرفق،لإضافة

.المناسبالمعرفوإدخال

."حفظ"علىوانقراللازمالملفبإرفاققمالنوع،اختياربعد

.لرفعهاإضافيةمرفقاتوجودحالفيالعمليةهذهكرر

قديملتتأكيدنافذةستظهر."إرسال"علىاضغطالتعهد،علىالموافقةبعد

.لطلبكفاتورةإنشاءوسيتمالطلب،
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تكاليف الطلبدفع . 6

:الخطوة السابعة

.أعماليوابةبإلىنقلكسيتم،"الضريبيةالفاتورةاستعراض"علىالضغطبعد

.ضريبيةالفاتورةعلىللحصول

.يةالضريبالمعلوماتتعديليمكنلاالفاتورة،سدادتمحالةفي:ملاحظة

أبلد،كارماسترفيزا،مدى،سداد،)المتاحةالدفعخياراتخلالمنالدفعيمكن

.(باي
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الطلبحالة . 7

رضللعمخصصةغيرالمنتجاتإدارةإلىالطلبإرساليتمالسدادبعد

منبالطلحالةمتابعةويمكنكالطلبحولالقرارلاتخاذالمستهلكعلى

.مسبقاالمضافةالطلباتصفحةعلىالدخولخلال

.الشهادةاستعراضيمكنالطلباعتمادحالفي



17

اعيطلب جديد للمصانع الحاصلة على إعفاء صنتقديم . 8

:الخطوة الأولى

لب جديد تقديم ط"يتم الضغط على " طلباتي"من خلال الصفحة الرئيسية، ثم 

".للمصانع الحاصلة على الإعفاء الصناعي
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:الثالثةالخطوة

ثم"عيالصناالترخيصرقم"بإدخالالبدءيرجىالمنتجات،لإضافة

."تحقق"أيقونةعلىالنقر

قم،بالترخيصالمرتبطةالجمركيةالرموزلكستظهرذلك،بعد

.للمتابعةالمطلوبالجمركيالرمزباختيار

."المعالجةتحت"الحالةستكونالطلب،إرسالبمجرد

.ةالسابقالخطواتبنفسالبياناتباقيتعبئةيتمذلكبعد



لكم شكرا
www.saber.sa

http://www.saber.sa/
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