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الخدمةوصف •

(منتجات تجارية)شهادة إرسالية للمنتجات المستوردة طلب تقديم •

جديدمنتجإضافة•

الموديلاتإضافة•

الشحنبيانات•

إصدار الشهادة•

ةإنشاء الفاتور•



الخدمةوصف.1

3

ةإرساليشهادةاستخراجمنالمستخدمتمكينالىالخدمةهذهتهدف

.هبالخاصة(تجاريةمنتجات)المستوردةللمنتجات

ردةالمستوللمنتجاتإرساليةشهادةطلبتقديم.2

(تجاريةمنتجات)

:الأولىالخطوة

.لذلكالمخصصالرابطعبرالدخولتسجيليتمللبدء
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:الخطوة الثانية

يتم(اريةتجمنتجات)المستوردةللمنتجاتإرساليةشهادةطلبلتقديم

."جديدطلب"إلىالرئيسيةالصفحةمنالدخول
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:الخطوة الثالثة

.دلةالمنسالقائمةمن"جديدإرساليةشهادةطلب"علىالضغطثمومن
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جديدمتنجإضافة.3

:الرابعةالخطوة

.للإرساليةالمختصرالاسمإدخاليجب

رقمفأض"منالمنتجاتاختيارعبر)المنتجاتاختياريتمذلكبعد

إصدارالمراد"(إكسلملفمنالمنتجرقمتحميل"منأو"المنتج

.لها(تجاريةمنتجات)المستوردةللمنتجاتإرساليةشهادة

."اختيارهاتمالتيالمنتجاتعدد"الصفحةأسفلفيسيظهر

.التاليعلىاضغطثم

ارإصدتمالتيللوائحالخاضعةالمنتجاتجميعستظهر:ملاحظة

تمالتيخاضعةوالغيرصالحةومازالتلهامنتجمطابقةشهادة

.لهامستوردذاتيإقرارإصدار

1

2

3
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:الخامسةالخطوة

لطلبامعالجةجاريبأنهتفيدملاحظةستظهرالمنتجات،إضافةبعد

حةصففيالمعالجةعمليةمنالانتهاءبعدالطلباستكمالويمكن

.(الارساليةتاشهادطلبات)
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:السادسةالخطوة

جاهز"ىإلالحالةستتغيرالطلبالىالمنتجاتإضافةمنالانتهاءعند

."بالطلاستكمال"أيقونةعلىالضغطويمكنك"الطلبلاستكمال
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:السابعةالخطوة

نافذةلتظهر،"فاتورةإضافة"علىالضغطيتمالتالية،الخطوةفي

.الفاتورةبياناتلإدخالمنبثقة

.لبياناتالحفظ"إضافة"علىالضغطيتمالفاتورةبياناتإدخالبعد

ستوردةالمللمنتجاتإرساليةلشهادةفاتورةمنأكثرإضافةيمكنكما

.(تجاريةمنتجات)
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:الثامنةالخطوة

المنتجاتإضافة"علىاضغطالفواتيرعلىالمنتجاتلإضافة

.الفاتورةبجانب"للفاتورة
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:التاسعةالخطوة

المنتجيمةوقالوحدةادخالثمالفاتورةفيلإضافتهالمنتجاختياريتم

."واستكمالحفظ"علىالضغطثممنتجلكلبالفاتورة
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الموديلاتإضافة.4

:العاشرةالخطوة

إصدارتمسيالتيالموديلاتتحديدليتم"الموديلاتإدارة"علىاضغط

.لها(تجاريةمنتجات)المستوردةللمنتجاتإرساليةشهادة
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:عشرالحاديةالخطوة

رمزوالالكميةإدخاليتم،الموديلاتلتحديدمنبثقةنافذةستظهر

أو"ارةالمختالموديلاتإضافة"علىالضغطثمموديللكلالشريطي

.الإكسيلطريقعنمجمعبشكلإضافتهايمكن

.فحةالصأسفلفيالمختارةالموديلاتإضافة"علىالضغطثمومن

1
2
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:عشرالثانيةالخطوة

".التالي"و " حفظ المنتجات"اضغط على أيقونة 

1

2
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الشحنبيانات.5

:عشرالثالثةالخطوة

. اختر دولة الشحن والموافقة على التعهد وإرسال الطلب
1

2
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.ستظهر رسالة لتأكيد إرسال الطلب
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ةشهادأصدرتالتي"المطابقةتقويمجهة"إلىالطلبإرساليتم

بالطلحالةستكونحيثالطلبعلىللموافقةللمنتجالمطابقة

."الشهادةإصداربانتظار"

عدبالاللوائحالخاضعةللمنتجاتالشهادةإصداريمكنلا:ملاحظة

إلىنتجمكلإرسالتلقائيايتمحيثالطلبعلىالمطابقةجهةموافقة

بالنسبةأماالمنتج،مطابقةشهادةلهأصدرتالتيالجهةنفس

.مطابقةجهةلقرارتحتاجفلاللوائحالخاضعةغيرللمنتجات
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الشهادةإصدار.6

:عشرالرابعةالخطوة

المتابعةكميمكنمسبقا  توضيحهتمكماالجهةموافقةعلىالحصولبعد

ئيسيةالرالصفحةأعلىفي"الطلبات"علىبالضغطالشهادةوإصدار

شهادةطلبات)مسبق امضافةطلبات"علىالضغطثمللنظام

."(الإرسالية
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:عشرالخامسةالخطوة

ئمةقاخلالمنيمكنالإرساليةطلباتجميععرضذلكبعدسيتم

ارإصدالطلب،تفاصيلعرض)الطلببجانبالموجودةالخيارات

علىالضغططريقعنالشهادةاصدارأو(الطلبإلغاءالشهادة،

.بالأخضر"الشهادةإصدار"الأيقونة
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:عشرالسادسةالخطوة

المنتجاتوعددالشحنودولةالطلبحالةعرضذلكبعديتم

وكذلكالإرساليةطلبإلىالمضافةالخاضعةوغيرالخاضعة

زرعلىالضغطثمالهيئة،منصادرةشهادةعلىالحاصلةالمنتجات

."الشهادةإصدار"
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:عشرالسابعةالخطوة

منتجاتالوعرضالفاتورةإنشاءتأكيدصفحةذلكبعدالنظاميعرض

ثمللطلب،الإجماليةوالتكلفةالإرساليةشهادةفيإضافتهاسيتمالتي

.الفاتورةإنشاءليتم"الشهادةإصدار"علىالضغط

بعدلااالشهادةإلىللوائحالخاضعةالمنتجاتإضافةيتملن:ملاحظة

.الإرساليةطلبعلىالمطابقةجهةموافقة

بدراسةومستقالتيالمطابقةجهاتعددعلىالفاتورةتكلفةتعتمدكما

.الطلب
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الفاتورةإنشاء.7

:عشرالثامنةالخطوة

.الفواتيرصفحةإلىتوجيهمإعادةسيتم

."فاتورةإنشاء"علىالضغطيجب
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:عشرالتاسعةالخطوة

.لهاالفواتيرانشاءالمرادالطلباتاختياريمكنكم

.الصفحةأسفلفي"الفواتيرانشاء"علىالضغطثمومن
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:العشرونالخطوة

."أخرىبطرقالدفع"اختياربعد

تريدكنتاإذماالاختيارسيتعين،حيث,أعماليبوابةإلىنقلكسيتم

.بدونهاالمتابعةأوضريبيةفاتورةاستخراجبطلبالتقدم

المعلوماتتعديليمكنلنالفاتورة،سدادتمحالةفي:ملاحظة

دى،مسداد،)المتاحةالدفعخياراتخلالمنالدفعيمكن.الضريبية

.(بايأبلكارد،ماسترفيزا،
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:والعشرونالحاديةالخطوة

لخلامنوذلكالشهادةتحميلمنستتمكنالفاتورةقيمةسدادبعد

اليةالإرسشهادةطلباتصفحةخلالمن"الشهادةتحميل"علىالضغط

.الرئيسيةالقائمةمن"الشهادات"صفحةخلالمنأو



لكم شكرا
www.saber.sa

http://www.saber.sa/
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