
توردة الدليل التدريبي لطلب شهادة إرسالية للمنتجات المس

(على المستهلكمنتجات غير مخصصة للعرض)



المحتوياتجدول

وصف الخدمة•

التسجيل في مسار الأفراد •

ض على منتجات غير مخصصة للعر)تقديم طلب شهادة إرسالية للمنتجات المستوردة •

(المستهلك

دجديمنتجإضافة•

نالشحبيانات•

إنشاء الفاتورة•

تتبع حالة الطلب•



الخدمةوصف. 1

3

ردةالمستوللمنتجاتإرساليةشهادةإصدارمنالأفرادتمكنسابرمنصة

شخصيالالاستخدامبغرض(المستهلكعلىللعرضمخصصةغيرمنتجات)

.المستهلكعلىللعرضالمخصصةوغيرالمملكةخارجمن

التسجيل في مسار الأفراد. 2

:الخطوة الأولى

.من الصفحة الرئيسية“تسجيل دخول"للبدء اضغط على 



4

:الخطوة الثانية

.للتسجيل" إنشاء حساب"اضغط على  
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:الخطوة الثالثة

".أفراد وجهات حكومية"اختر نوع التسجيل 
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:الرابعةالخطوة

لىعبالضغطالجوالرقممنبالتحقققمثمالحساببياناتأدخل

.الرقمعلىرمزإرسالليتم"تحقق"

.البياناتجميعتعبئةبعد"تسجيل"علىاضغط
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مليةعنجاحتؤكدرسالةستظهرالتسجيل،عمليةمنالانتهاءبمجرد

.سابرمنصةفيالتسجيل

علىضغطاالمسجل،الإلكترونيبريدكإلىالتفعيلرابطإرسالسيتم

.الحسابلتفعيلالرابط
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:الخطوة الخامسة

.ثم تسجيل  الدخول
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:السادسةالخطوة

.الدخوللتسجيصفحةإلىالانتقاليرجىبنجاح،الحسابتفعيلبعد

.الدخوللتسجيلالمروروكلمةالإلكترونيالبريدأدخل

البيانات،استكمالصفحةإلىتوجيهكسيتمالمعلومات،منالتحققبعد

.الإقامة/الهويةرقموادخلالقائمةمنالمسجلنوعاختر



1
0

:السابعةالخطوة

إكمالليتم"التسجيلاستكمال"علىاضغطثمالمطلوبةالحقولاملأ

.التسجيلعملية
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دة طلب شهادة إرسالية للمنتجات المستورتقديم .3

(منتجات غير مخصصة للعرض على المستهلك)

:الأولىالخطوة

تميالتالطلباتعلىالاطلاعيمكنكحيثالطلبات،صفحةستظهر

إرساليةدةلشهاجديدطلبتقديمإمكانيةإلىبالإضافةمسبقاً،تقديمها

.(تهلكالمسعلىللعرضمخصصةغيرمنتجات)المستوردةللمنتجات
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جديدمنتجإضافة.4

:الثانيةالخطوة

.المنتجاخترثم"الطلبعنوان"ادخل

يةالدلالالكلماتأوالجمركيالمنسقرمزباستخدامالبحثيمكنك

.إضافتهالمطلوبالمنتجلاختيار
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:الثالثةالخطوة

.المنتجبياناتتعبئةصفحةعرضيتمسوف

ولإضافةنتجالملإضافة"حفظ"علىاضغطثمالمنتج،بياناتبتعبئةقم

"التالي"زرعلىاضغطثم.الخطواتنفستكراريتمآخرمنتج

.الطلببياناتواستكمالالتاليةالصفحةإلىللانتقال

علىالنقرخلالمنجديدةتجاريةعلامةإضافةيمكنك:ملاحظة

.اريةالتجللعلاماتالمنسدلةالقائمةأعلىفيالموجودالأزرقالرابط

.يةوالإنجليزالعربيةباللغتينالتجاريةالعلامةاسمإدخاليرجى
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.لاكسبملفرفعهاطريقعنمجمعبشكلالمنتجاتإضافةيمكنك

أخرى،مرةالملفبرفعقمثمالمنتجات،بياناتاملأالقالب،بتحميلقم

.الرفعشروطاتباعمنالتأكدمع

."معالجة"علىاضغطالتعهد،علىالموافقةبعد
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.طلبالفيالمضافةالمنتجاتقائمةإلىالمنتجاتإضافةيتمسوف

.المنتجحذفأوتعديليمكنك

.التاليةالخطوةإلىللانتقال"التالي"علىاضغط
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الشحنبيانات.5

:الرابعةالخطوة

.الشحنبياناتاستكملثمومنالشحنةفسحعدمسببأدخل

.نسدلةمقائمةعرضسيتم،"الطلبمنالغرض"أيقونةعلىالنقرعند

.اللازمةالمستنداتوإرفاقتحديديمكنكالقائمة،هذهخلالمن

غيرالمساراستخدامسبببهيقصدالفسحعدمسبب:ملاحظة

.المستهلكعلىللعرضالمخصص
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:الخامسةالخطوة

اسمختيارلانافذةفتحسيتم."إضافة"أيقونةعلىانقرمرفق،لإضافة

.المناسبالمعرفاسموإدخالالمرفق،

."حفظ"علىوانقراللازمالملفبإرفاققمالنوع،اختياربعد

.كرر هذه العملية في حال وجود مرفقات إضافية لرفعها

أكيدتنافذةستظهر."إرسال"علىاضغطالتعهد،علىالموافقةبعد

.لطلبكفاتورةإنشاءوسيتمالطلب،لتقديم
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الفاتورةإنشاء.6

:السادسةالخطوة

.الطلبإرسالفورتلقائيبشكلالفاتورةإصدارسيتم

ترماسفيزا،مدى،سداد،)المتاحةالدفعخياراتخلالمنالدفعيمكن

.(بايأبلكارد،
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الطلبحالةتتبع.7

مخصصةغيرالمنتجاتإدارةإلىالطلبإرساليتمالسدادبعد

حالةعةمتابويمكنكالطلبحولالقرارلاتخاذالمستهلكعلىللعرض

.مسبقاالمضافةالطلباتصفحةعلىالدخولخلالمنالطلب

.الشهادةاستعراضيمكنالطلباعتمادحالفي



لكم شكرا
www.saber.sa

http://www.saber.sa/
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