
ي لتسجيل  شهادة الدليل التدريب 
مطابقة منتجات هيئة الاتصالات



المحتوياتجدول

وصف الخدمة•
تسجيل شهادة هيئة الاتصالات•
QMتسجيل شهادة علامة الجودة •
اف الوطنية • IECتسجيل شهادة الاعتر
استعراض الفواتتر•
استعراض الشهادات•



3

الخدمةوصف

شهادةعلىللحصولطلبتقديمالخدمةهذهتتيح
يللمنتجات

الات،الاتصهيئةمنالفنيةللوائحتخضعالتر
شهادةأوالجودةعلامةشهادةبإصدارالاستكمالثم

اف االوطنية،الاعتر ً جاتللمنتالإرساليةشهادةإصداروأختر
.المستوردة

تسجيل شهادة هيئة الاتصالات

:الخطوة الأولى

قممنبثقة؛نافذةلكستظهر،'"جديدطلب"علىانقر
القائمةمن"CSTالاتصالاتهيئةمنتجات"باختيار

."منتجمطابقةشهادةطلب"تحتالمندرجـةالمنسدلة
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:الخطوة الثانية

يالمنتجاتعرضسيتم
اتسجيلهاتمالتر

ً
ءبنمسبق

ً
علىا

.المطلوبةالشهادات

شهادةتسجيل"علىاضغطالشهادة،علىللتقديم
."الاتصالاتهيئة
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:الخطوة الثالثة

اضغط. بعد ذلك، ستظهر بيانات المنتج للتحقق منها
.للمتابعة" الخطوة التالية "على زر 
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:الرابعةالخطوة 

ي يجبعد ذلك،
ب ستظهر صفحة التفاصيل الإضافية التر

ثم الضغط على تعبئتها ورفع الملفات المطلوبة
."الخطوة التالية "
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:الخامسةالخطوة

نبإحدىالموديلاتأرقامإدخاليمكنك :طريقتير

علىاضغط:إكسلملفخلالمنمجمعبشكل❑
علىاضغطثمالأرقام،أضف،"فارغنموذجتحميل"
.لتحميله"الملفاختر"

أدخل،"الموديلبرقمالإضافة"علىانقر:يدويًا❑
."حفظ"اضغطثمالأرقام

الخطوة"علىاضغطالموديلات،إدخالمنالانتهاءبعد
.للمتابعة"التالية
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:السادسةالخطوة

النطاقبتحديدوذلكالمطابقةجهةمكتباختر

ي
ن

منالمكتبوحددالمنسدلةالقائمةمنالجغراف
يالنطاقضمنالمتاحةالخيارات

ن
اضغطثمالجغراف

."المطابقةتقويمجهةمكتباختر"على

."الطلبإرسال"علىاضغطذلك،بعد
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بالضغطالمطابقةطلباتقائمةإلىالوصوليمكنك
امضافةطلبات"ثم"الطلبات"على

ً
اخترثم"مسبق

."الفنيةللوائحخاضع"

تحتالمطابقةجهةمكتبإلىالطلبإرسالسيتم
"المطابقةتقويمجهةمنالطلباستلامبانتظار"حالة

ي.رفضهأولاستلامه
ن

سيتمالطلب،قبولتمحالف
.الدراسةتكاليفوسدادالفاتورةلإصدارإعادته
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إضافةخاصيةالمطابقةتقويمجهةلدىسيتاح
اخيص، علىالضغطخلالمنعليهاالاطلاعيمكنكالتر

."الطلبعرض"اخترثمالطلببجانب"خيارات"



11

ي
ن

خيصأنحالف المثالسبيلعلىفعالغترالتر
.الفاتورةوإصدارالاستكماليمكنكلن،"منتهي"

هنااضغط"الأحمرباللونالملاحظةعلىاضغط
خيصتفاصيللاستعراض" .التر
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خيصحالةستظهر زرعلىاضغطمنها،للتحققالتر
خيصحالةمنالتحققلإعادة"تحقق" .التر

استكمالمنستتمكنبنجاح،الحالةتحديثتمإذا
.الفاتورةوإصدارالطلب
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:السابعةالخطوة

.يرالفواتصفحةإلىللانتقال"الفاتورةإنشاء"علىاضغط
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:الثامنةالخطوة

."فاتورةإنشاء"اضغطثمالطلب،رقمحدد

ماللاستكالمكتبإلىالطلبإرسالسيتمالسداد،بعد
.بشأنهالقرارواتخاذالطلبدراسة

بياناتتعديلالمطابقةتقويملجهةيمكن:ملاحظة
يالمنتج

ن
ب،الطلبتعديلتفيدرسالةستظهر.الطلبف

رقمعلىبالضغطالطلببياناتعلىالاطلاعويمكن
.الطلب
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رارقبانتظار"إلىالطلبحالةستتغترالفاتورة،دفعبعد
لبدءالجهةإخطاروسيتم"المطابقةتقويمجهة

.الدراسة

والتواصلالمطابقةمكتبمعالمحادثةبدءيمكنك
ةمعهم يالمنصةعترمباشر

ن
استفساراتوجودحالف

أيقونةعلىالضغطخلالمنإضافية،متطلباتأو
.الأخضنباللونالتواصل
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(QM)تسجيل شهادة علامة الجودة 

:الخطوة الأولى

، ستظهر لك نافذة منبثقة؛ ”طلب جديد"انقر على للبدء،
من القائمة ("QM)شهادة علامة الجودة "قم باختيار 

." طلب شهادة مطابقة منتج"المنسدلة المندرجـة تحت 
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:الخطوة الثانية

اختر.منتجلكلالمتطلبحسبالمنتجاتفرزسيتم
."اختر"علىبالضغطالمطلوبالمنتج

.فقطواحدلمنتجالشهادةإصدارطلبتقديميمكنك



18

:الخطوة الثالثة

يتم،ذلكبعد.للتأكيدبياناتهستظهرالمنتج،اختياربعد
."التاليةالخطوة"علىالالضغط
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:الخطوة الرابعة

يالشهادةرقمإدخاليُرجر
اإصدارهاالتر

ً
منمسبق

.الشهادةانتهاءأوالإصداروتاريــــخ1جيمنظام

منتحقق"علىواضغطالتعهدعلىبالموافقةقمثم
."الشهادةبيانات
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:الخطوة الخامسة

قمذلك،بعد.المنسدلةالقائمةمنالمنتجاختريتم
منالتحقق"علىاضغطثمالتعهدعلىبالموافقة

."المنتجبيانات
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:الخطوة السادسة

القائمةمنالتجاريةالعلامةاختريتمذلكبعد
طواضغالتعهدعلىبالموافقةقمذلك،بعدالمنسدلة

فوريبشكلالشهادةلإصدار"التاليةالخطوة"على

ي
.ومجانن
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اف الوطنية  IECتسجيل شهادة الاعتر

:الأولىالخطوة

منبثقة؛نافذةلكستظهر،”جديدطلب"علىانقرللبدء،
افشهادة"باختيارقم القائمةمن("IEC)الوطنيةالاعتر

"منتجمطابقةشهادةطلب"تحتالمندرجـةالمنسدلة
.
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:الخطوة الثانية

اختر.منتجلكلالمتطلبحسبالمنتجاتفرزسيتم
."اختر"علىبالضغطالمطلوبالمنتج

.فقطواحدلمنتجالشهادةإصدارطلبتقديميمكنك
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:الخطوة الثالثة

عد ب. بعد اختيار المنتج، ستظهر بياناته للتأكيد
".الخطوة التالية "ذلك، يتم الالضغط على 
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:الخطوة الرابعة

يُرجر،ذلكبعد.للتأكيدبياناتهستظهرالمنتج،اختياربعد
يالشهادةرقمإدخال

اإصدارهاالتر
ً
نظاممنمسبق

.الشهادةانتهاءأوالإصداروتاريــــخ1جيم

الخطوة"علىواضغطالتعهدعلىبالموافقةقمثم
."التالية
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:الخامسةالخطوة

حددثمالمنسدلة،القائمةمنالتجاريةالعلامةاختر
"إضافة"علىوانقرالبحثخاصيةباستخدامالموديلات
علىاضغطذلك،بعد.الموديلاتجدولإلىلإضافتها

."الطلبإرسال"

للتحقق"الطلبمعالجةجاري"إلىالطلبحالةستتغتر
.المدخلةالموديلاتمن

صدرإضافية،متطلباتهناكتكنلمإذا
ُ
الشهادةست

ة .التحققبعدمباشر
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الفواتتراستعراض

المطابقة،شهاداتفواتترجميععلىالاطلاعيمكنك
يطمنالموجودة"الفواتتر"صفحةخلالمن القائمة،شر
.المطابقةطلباتإلىالدخولثم

ياصدارهاإعادةيمكنككما
ن

.الفاتورةانتهاءحالف
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استعراض الشهادات

شهادات"ثم"الشهادات"علىالضغطخلالمن
يمكنك.الشهاداتجميعلكستظهر،"المطابقة
يالشهادةاستعراض

ن
المطابقةجهةموافقةحالف

مفسيتالموافقة،تتملمإذاأما.المنتجمطابقةعلى
.المطابقةبعدمتقريرإصدار



شكرا لكم
www.saber.sa

http://www.saber.sa/
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