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المحتوياتجدول

وصف الخدمة•
تسجيل المنتج•
إضافة المنتجات عن طريق ملف الإكسيل•
العلامات التجارية•
إضافة علامة تجارية جديدة •
إدارة المنتجات•



الخدمةوصف

3

الاتصالوضباطالمنشأةلمفوضالخدمةهذهتسمح
.بالنظاممنتجبإضافة

تسجيل المنتج

:الخطوة الأولى

.للبدء يتم تسجيل الدخول إلى النظام
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:الخطوة الثانية

حة من الصف" طلب جديد"لإضافة منتج جديد يتم اختيار 
.الرئيسية
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:الخطوة الثالثة

من القائمة " إضافة منتج جديد"ومن ثم الضغط على 
.المنسدلة



6

:الخطوة الرابعة

:يمكن إضافة منتج جديد عن طريق البحث من خلال
رمز النظام المنسق. 1

.الصنف/الكلمات الدلالية. 2

إكمال "ثم اضغط على اختار رمز النظام المنسق
".التفاصيل

ي هذه الصفحة يتم التوضيح إذا كانت: ملاحظة
 
ايضا ف

المنتجات خاضعة للوائح الفنية أم غير خاضعة للوائح
.وكذلك نوع الشهادة المرتبطة بالمنتج
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:الخطوة الخامسة

تعهد، ادخل التفاصيل الأساسية للمنتج، الموافقة على ال
الخطوة "ثم الاكمال للخطوة التالية بالضغط على 

".التالية
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:الخطوة السادسة

".الخطوة التالية"إرفاق صور المنتج ثم الضغط على 
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ية بعد إضافة المنتج، يمكنك متابعة الخطوات المتبق
.بناءً على فئة المنتج
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إضافة المنتجات عن طريق ملف 
الإكسيل

ً
عدةإضافةيمكنحدةعلىمنتجكلإضافةعنعوضا

الضغطخلالمنإكسيلبملفمجمعبشكلمنتجات
ي"المنتجات"على

 
.الرئيسيةالصفحةف
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:الخطوة الأولى

إضافة "واختيار " إضافة منتج جديد"اضغط على 
".المنتجات عن طريق ملف الإكسل
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:الخطوة الثانية

قم بتحميل قالب الاكسيل للمنتجات الجديدة أو 
ع المنتجات المعدلة، واملأ بيانات المنتج، ثم قم برف

وط الملف مرة أخرى إلى النظام، مع التأكد من اتباع شر
.الرفع

" المعالجة"بعد الموافقة على التعهد، انقر فوق 
.للمتابعة

1
2

3
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العلامات التجارية

ي 
 
لاستعراض جميع العلامات التجارية المضافة ف

يط القائمة ثم اخير" الإدارة"النظام، اضغط على  ي شر
 
ف

".إدارة العلامات التجارية"
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إضافة علامة تجارية جديدة

ي هذه الصفحة، يمكنك عرض جميع العلامات 
 
ف

ا
ً
ي قمت بإضافتها مسبق

.التجارية التر

:الخطوة الأولى

يمكنك إضافة علامة تجارية جديدة من خلال النقر على
".إضافة علامة تجارية"زر 
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:الخطوة الثانية

.يةالإنجلير أوالعربيةباللغةالتجاريةالعلامةاسمأدخل
."بحث"علىالضغطثمومن
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:الخطوة الثالثة

يالتجاريةالعلامةتكنلمإذا,
.مدرجةعنهاتبحثالتر

."جديدةتجاريةعلامةإضافة"زرفسيظهر

يالعربيةباللغةالتجاريةالعلامةاسمادخل ةوالإنجلير 
."جديدةتجاريةعلامةإضافة"علىالضغطثم
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إدارة المنتجات

المنتجتفاصيلعرضيتم"المنتجات"صفحةمن
يالخياراتقائمةإلىبالإضافة

خلالهامنيمكنالتر
الضغطخلالمن(المنتجبياناتحذفتعديل،عرض،)

.منتجكلبجانبالموجودة"الخيارات"على

خياراتخلالمنالبحثنتائجتصفيةيمكنككما
.التصفية



شكرا لكم
www.saber.sa

http://www.saber.sa/
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